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I Exercise 1: Match the definitions

Match each definition with a word from the box. There are two extra words.

Example: Persona que dirige a los trabajadores de una empresa. — el jefe

WORD BOX
el sueldo labeca laasignatura elplazo Ilajornadalaboral el curriculum Ila entrevista

el ascenso lareunion la matricula

1. Dinero que recibes cada mes por tu trabajo. —

. Ayuda econdmica que recibes para poder estudiar. —

. Cada materia que estudias en el colegio o en la universidad. —

. Tiempo que tienes para hacer o entregar algo. —

. Documento con tus estudios y tu experiencia profesional. —

. Conversacion con una empresa antes de conseguir un trabajo. —

2
3
4
5. Numero de horas que trabajas cada dia o cada semana. —
6
7
8

. Cambio a un puesto mejor dentro de la misma empresa. —

I Exercise 2: Complete with a verb
Complete each sentence with a verb from the box. There are two extra verbs.

Example: Mi madre trabaja en un banco y quiere __ el aflo que viene. — jubilarse

WORD BOX

aprobar suspender solicitar contratar despedir matricularme buscar entregar cobrar

jubilarse
9. Si estudio todos los dias, voy a todos los examenes.
10. No he estudiado nada y tengo miedo de el examen de fisica.
11. Quiero una beca para estudiar en el extranjero.
12. La empresa tiene mucho trabajo y necesita a dos programadores nuevos.

13. Si sigues llegando tarde, el jefe te va a

14. Este ano quiero en un curso de fotografia.
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15. Antes de la entrevista, es importante informacion sobre la empresa.

16. Los estudiantes tienen que el trabajo al profesor antes del viernes.

I Exercise 3: Word formation

Complete each sentence with the correct form of the word in capitals.

Example: Mi hermana es __ de inglés en un instituto. (ENSENAR) — profesora

17. Elena es muy : siempre hace mas de lo necesario. (TRABAJAR)

18. En mi pais, el ha bajado este afo: ahora hay mas gente con trabajo. (EMPLEO)
19. Firmé el el lunes y empiezo a trabajar manana. (CONTRATAR)

20. Mi abuela trabajé cuarenta afos y ahora disfruta de su . (JUBILARSE)

21. Para este puesto es necesaria una buena universitaria. (FORMAR)

22. Rellené la para la beca por internet. (SOLICITAR)

23. La empresa tiene doscientos en tres paises. (EMPLEAR)

24.Los de esta universidad vienen de todo el mundo. (ESTUDIAR)

I Exercise 4: Correct the mistakes

Each sentence has one vocabulary mistake. Write the correct sentence.

Example: Mi hermano esta en el desempleado. — Mi hermano esta en el paro.

25. Siempre hago apuntes en clase.

26. Este ano quiero tomar buenas notas en todas las asignaturas.

27. Marta trabaja a tiempo entero en un hospital.

28. Este semestre me he matriculado en cinco sujetos.

29. Sara es muy trabajosa: nunca llega tarde y termina todo a tiempo.
30. Busco un trabajo de mitad jornada para pagar mis estudios.

31. Lucia tiene mucha experimentacion como camarera.

32. En la entrevista me hicieron muchas cuestiones sobre mis estudios.
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I Exercise 5: Put the words in order

Put the words in the correct order to make sentences.

Example: trabajo / en / una / oficina — Trabajo en una oficina.

33. me / gustaria / trabajar / en [ una / empresa / internacional

34. ella/ ha [/ conseguido / un [ trabajo / a / tiempo / parcial

35. tenemos [/ que / entregar / el / proyecto / antes / del / lunes

36.mi/jefe / me [ ha/dado /un/dia/ libre

37.los [ estudiantes / toman / apuntes / durante / la / clase

38.voy [ a/ hacer [ practicas / en / un / hospital / este / verano
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Exercise 1: Match the definitions

1. el sueldo
El sueldo is the money you earn regularly for your job.

2. labeca
A beca is a grant or scholarship for studying.

3. laasignatura
La asignatura is a school or university subject.
4. el plazo

El plazo is the period of time or deadline for doing
something.

Exercise 2: Complete with a verb

9. aprobar
Aprobar means to pass an exam.

10. suspender

Suspender means to fail an exam.

11. solicitar

Solicitar una beca means to apply for a grant.

12. contratar

Contratar means to hire new staff.

Exercise 3: Word formation

17. trabajadora
Trabajadora is the feminine adjective meaning hard-
working.
18. desempleo
Desempleo means unemployment.
19. contrato
El contrato is the noun meaning contract.
20. jubilacion
La jubilacion is the noun meaning retirement.

Exercise 4: Correct the mistakes

25. Siempre tomo apuntes en clase.
The collocation is tomar (or coger) apuntes, not hacer
apuntes.

26. Este aio quiero sacar buenas notas en todas las
asignaturas.
In Spanish you sacar or tener buenas notas.

27. Marta trabaja a tiempo completo en un hospital.

Full-time is a tiempo completo or a jornada completa.

28. Este semestre me he matriculado en cinco

asignaturas.
A school subject is una asignatura or una materia, not un
sujeto.
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24.

29.

30.

32.

. la jornada laboral

La jornada laboral refers to your working hours.

. el curriculum

El curriculum is a CV or résumé.

. la entrevista

La entrevista is a job interview.

. elascenso

El ascenso is a promotion.

despedir
Despedir means to dismiss or fire someone.

matricularme
Matricularse en un curso means to enrol on a course.

buscar
Buscar informacion means to look for information.

entregar
Entregar un trabajo means to hand in an assignment.

formacion
La formacion means education or training.

solicitud
La solicitud is the noun meaning application form.

empleados
Empleados are the people who work for a company.

estudiantes
Estudiantes is the plural noun for students.

Sara es muy trabajadora: nunca llega tarde y
termina todo a tiempo.

Trabajador/a describes a hard-working person; trabajoso
means difficult or laborious.

Busco un trabajo de media jornada para pagar mis
estudios.

Part-time is de media jornada.

. Lucia tiene mucha experiencia como camarera.

Work experience is experiencia; experimentacién means
experimentation.

En la entrevista me hicieron muchas preguntas

sobre mis estudios.
The natural collocation is hacer preguntas.
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Exercise 5: Put the words in order

33. Me gustaria trabajar en una empresa internacional.36. Mi jefe me ha dado un dia libre.
Me gustaria + infinitive expresses a wish. The indirect object pronoun me goes before the verb ha

34. Ella ha conseguido un trabajo a tiempo parcial. dado.

Conseguir un trabajo means to get a job; a tiempo parcial  37. Los estudiantes toman apuntes durante la clase.

means part-time. Tomar apuntes means to take notes.
35. Tenemos que entregar el proyecto antes del lunes. 38. Voy a hacer practicas en un hospital este verano.
Tener que + infinitive expresses obligation. Hacer practicas means to do an internship or work
placement.

Notes for teachers: Start with the matching exercise to check meaning, then move on to collocations and
word forms. Typical mistakes include English-influenced collocations (*hacer apuntes* instead of *tomar
apuntes* *tiempo entero* instead of *tiempo completo*) and confusing *trabajoso* with *trabajador*. As a
follow-up, ask pairs to role-play a job interview or write a short email applying for a grant using at least eight
words from the worksheet.
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